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Settore A7 "Restauro, Cultura, Commercio e 
Promozione economica e turistica" 
Servizio Politiche Giovanili 
Via Santa Maria in Castello 2b – 41012 Carpi (MO) 
Tel. 059/649048 
E-mail: politichegiovanili@comune.carpi.mo.it  
Pec: restauro.patrimonio@pec.comune.carpi.mo.it  
 
Prot. gen. n. __________ del _________ 
Allegati:  
A) capitolato speciale d’appalto 
B) dichiarazione sostitutiva 
 
 
INVIO COMPLETO DI ALLEGATI TRAMITE MEPA  
 
 

Carpi, xx/XX/XXX 
 
 
 
 
 
 
 
    Agli operatori economici interessati 

 

OGGETTO: Procedura con RdO (Richiesta di Offerta) su MePA (Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione) di Consip per l’affidamento della gestione e conduzione del 
servizio Free Entry – sportelli di ascolto psicologico – quale servizio a livello distrettuale di 
prevenzione primaria del disagio e della marginalità sociale degli adolescenti dei Comuni di 
Campogalliano, Carpi, Novi di Modena e Soliera. 
 

INVITO A PRESENTARE OFFERTA 
 

Per partecipare alla presente selezione, indetta a seguito di determinazione a contrarre n. xxxx del 
XXXXXXX, finalizzata all’affidamento del servizio Free Entry, si dovrà far pervenire al settore A7 
Restauro, cultura, commercio e promozione economica e turistica del Comune di Carpi l’offerta 
corredata dalla documentazione più avanti specificata, tramite procedura online sul portale MePa 
(Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) di Consip, entro e non oltre le ore XXXX del 
XXXXXXX.  
L’aggiudicazione definitiva sarà comunicata tramite procedura online su portale. 
Si invitano pertanto le ditte in indirizzo a presentare la propria offerta relativamente al servizio in 
oggetto, tenendo presenti i seguenti dati informativi: 
 
 
1. IMPORTO STIMATO DEL SERVIZIO: euro 36.500,00 (esclusa IVA) per complessivi euro 
44.530,00, così suddiviso sulle seguenti annualità:  
 

• euro 4.562,48 + 22% IVA, corrispondenti a complessivi euro 5.566,23, per l’anno 2020; 

• euro 18.250,00 + 22% IVA, corrispondenti a complessivi euro 22.265,00, per l’anno 2021; 

• euro 13.687,52 + 22% IVA, corrispondenti a complessivi euro 16.698,77, per l’anno 2022; 
 
 
2. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO: l’operatore economico individuato dovrà fornire il servizio Free 
Entry così come descritto nel capitolato speciale d’appalto, con particolare riferimento agli artt. 4 e 
8. 
 
3. DURATA DEL CONTRATTO: il contratto avrà durata di ventiquattro mesi, dalla consegna 
del servizio, indicativamente da ottobre 2020 a ottobre 2022, come specificato all’art.2 del 
capitolato speciale d’appalto. 
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È consentita la facoltà di recesso per il Committente, ai sensi dell'art. 1671 del Codice Civile. 
 
4) PROCEDURA DI AFFIDAMENTO: il servizio sarà affidato ai sensi dell'art. 36 comma 2 lett. b) 
del D.Lgs. 50/2016 mediante RdO (Richiesta di Offerta) aperto a tutti i fornitori iscritti e su MePa 
(Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) di Consip al bando denominato “Servizi” area 
merceologica “Servizi Sociali”, nel rispetto del disposto degli artt. 30, comma 1, 34 e 42 del d. lgs. 
50/2016, per la durata di 24 mesi (indicativamente per il periodo ottobre 2020 – ottobre 2022) 
prevedendo la possibilità di un ulteriore affidamento all'aggiudicataria dell'appalto originario, 
utilizzando l'istituto della ripetizione dei servizi analoghi previsto dall'art. 63 comma 5 del Codice 
degli Appalti D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., per la durata massima di 24 mesi, e per una spesa 
stimata di euro 36.500,00 +22% IVA, per complessivi euro 44.530,00. 
 
Le offerte risultate anormalmente basse, secondo quanto previsto all’art. 97 d. lgs. 50/2016 e 
comunque nel caso in cui la Amministrazione intenda avvalersi della facoltà di cui al medesimo art. 
97, comma 6, saranno sottoposte a verifica ai sensi del medesimo articolo. All’esito del 
procedimento di verifica, l’Amministrazione procederà all’esclusione delle offerte che, in base 
all’esame degli elementi forniti, risultino, nel loro complesso, inaffidabili e procederà 
all’aggiudicazione in favore della migliore offerta non anomala. 
 
L’aggiudicazione sarà effettuata in base ai seguenti elementi di valutazione e relativi fattori 
ponderali, stante pari a 100 il punteggio massimo attribuibile: 
 
Offerta Tecnica - Punteggio massimo attribuibile: 80 punti 
 
L’offerta tecnica dovrà essere descritta in una relazione per il punto A ( A.1, A.2, A.3, A.4), 
mentre per il punto B, si prevede la presentazione dei c.v., sottoscritti dal Legale 
Rappresentante, come di seguito meglio dettagliato: 
 
Elementi di valutazione e punteggi attribuibili                                                                                   Punti 

A. Proposta progettuale complessiva per il servizio oggetto del presente appalto 
 

Max 60 

A.1 Valutazione della congruità della progettualità proposta rispetto alla finalità 
e alla descrizione del servizio come definito da capitolato e qualità delle 
azioni, iniziative, laboratori e proposte formative, con attenzione anche alle 
fasi di programmazione, monitoraggio e documentazione, oltre alla capacità 
di operare in rete adeguando gli interventi alla specificità del territorio. 

 
30 

A.2 Valutazione delle proposte migliorative, sia a livello quantitativo, qualitativo, 
ed innovativo, con particolare riferimento all’art. 4 del capitolato. Tali 
proposte non dovranno comportare oneri aggiuntivi per l’Amministrazione e 
saranno controllate nel corso dell’esecuzione del contratto. 

 
15 

 A.3 Valutazione delle strategie promozionali e comunicative del servizio, 
calibrate sull’utenza e avvalendosi dei media tradizionali e dei social, al fine 
di renderlo riconoscibile sul territorio. 

10 

A.4  Valutazione delle precedenti esperienze dichiarate dall’operatore economico 
eccedenti a quelle richieste come requisito d’accesso e maturate con 
riferimento agli ultimi 5 anni in servizio analogo quello descritto e ad 
oggetto del capitolato speciale di appalto 

5 

B. Personale coinvolto nella realizzazione del servizio oggetto del presente appalto. 
La valutazione dei titoli, esperienze e professionalità richiesti nel capitolato avverà tramite 
presentazione dei c.v., sottoforma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000, 
contenenti l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi della normativa vigente. 
 
Valutazione dei profili professionali del personale di cui all’art.7 del capitolato di cui 
sarà valutata la professionalità certificata e l’esperienza eccedente a quella richiesta 
come requisito minimo. Particolarmente apprezzata sarà l’esperienza maturata per 

Max 20 
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committenti pubblici. 

 
Offerta Economica - Punteggio massimo attribuibile: 20 punti. 
 
Totale offerta tecnica  Max 80 punti 
Totale offerta economica Max 20 punti 
Totale offerta tecnica + economica 100 punti 

 
 
La commissione valuterà le offerte tecniche ed economiche e procederà all’assegnazione dei 
punteggi applicando i criteri e le formule di seguito specificate. 
 
In particolare il punteggio relativo all’offerta tecnica è dato dalla somma dei punteggi attribuiti alle 
singole componenti dei criteri di cui sopra, attraverso la seguente procedura: coefficiente medio 
attribuito dai commissari moltiplicato per il punteggio massimo previsto per ogni sottocriterio. 
Non saranno ammesse alla fase successiva gli operatori economici che non abbiano conseguito 
un punteggio qualità/affidabilità di almeno 45 punti su 80, secondo le valutazioni dette in 
precedenza. 
Saranno valutati gli aspetti migliorativi dei servizi offerti o proposte aggiuntive di servizio senza 
oneri per l’Amministrazione, liberamente offerte dal soggetto economico. 
Per gli elementi qualificanti il progetto e le potenzialità aziendali, la commissione provvederà alla 
loro valutazione assegnando un coefficiente tra 0 e 1 espresso in valori centesimali a ciascun 
elemento del progetto, risultante dalla media dei coefficienti attribuiti da ciascun singolo 
commissario, secondo la seguente articolazione: 
 
Ottimo 0,90-1,00 
Molto buono 0,80-0,89 
Buono 0,60-0,79 
Sufficiente 0,50-0,59 
Scarso 0,20-0,49 
Insufficiente 0,00-0,19 
 
I coefficienti risultanti dalla valutazione saranno moltiplicati per i punteggi massimi previsti per 
ciascun sub-elemento. 
Ottenuto il punteggio per ogni concorrente per ogni criterio, si applicherà la Riparametrazione, ai 
sensi della Determinazione n.7 del 20 novembre 2011 dell’AVCP anche ai sensi di quanto previsto 
dalla proposta di Linee guida in materia di offerta economicamente più vantaggiosa, approvata dal 
Consiglio dell’A.N.AC. in data 21-06- 2016. 
I punteggi riparametrati ottenuti saranno sommati per ottenere il definitivo punteggio dell’offerta 
tecnica. 
 
Offerta economica - Max punti 20 
 
All’offerta con il prezzo complessivo più basso, rispetto alla base d’appalto soggetta a ribasso 
saranno attribuiti 20 punti ed alle altre offerte un punteggio inversamente proporzionale 
all’aumentare del prezzo, applicando la seguente formula matematica: 
 
                Pb x C 
X = ------------------------- 
                 Po 
 
Ove: 
X = punteggio totale attribuito al concorrente 
Pb = prezzo più basso 
C = punteggio massimo (20 punti) 
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Po = prezzo offerto 
 
Il servizio sarà assegnato all’offerta che avrà ottenuto il punteggio maggiore dato dalla somma del 
punteggio sul merito tecnico del progetto e sul prezzo offerto. 
 
L’aggiudicazione definitiva sarà comunicata tramite il portale telematico o posta elettronica 
certificata ai concorrenti ai sensi e per gli effetti di cui agli articoli 32 comma 9 e 76 comma 5 
lettera a) del D.Lgs. n. 50/2016.  
L’Amministrazione si riserva, a proprio insindacabile giudizio, di procedere all’aggiudicazione 
anche nel caso di presentazione o di ammissione di una sola offerta valida. 
L’Amministrazione, altresì, si riserva di non procedere ad aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95 comma 12 del 
D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.. 
L’Ente fino all’aggiudicazione e in qualsiasi momento si riserva, ove lo richiedano motivate 
esigenze di interesse pubblico, di annullare il procedimento. 
Nessun compenso è riconosciuto per la partecipazione alla gara. 
La procedura sarà interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione ai 
sensi dell’art. 58 del D.Lgs. n. 50 del 2016. 
 
5) REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E AMMISSIBILITA’ ALLA PROCEDURA 
 
Potranno presentare istanza di partecipazione, a pena di esclusione dalla procedura, gli operatori 
economici di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016: 
 

 che non incorrano in nessuna delle clausole di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 
50/2016; 

 iscritti su MePa (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) di Consip al bando 
denominato “Servizi” area merceologica “Servizi Sociali”, 

 in possesso di comprovata esperienza in servizio analogo a quello descritto e ad oggetto 
del capitolato speciale d’appalto, di almeno complessivi 24 mesi, anche non continuativi, 
maturati negli ultimi 5 anni con riferimento alla data di scadenza indicata nel presente 
invito, per presentare istanza di partecipazione. 

 
Il possesso dei suddetti requisiti generali e tecnico-professionali dovrà essere oggetto di 
autodichiarazione, come da allegato b) da ciascun operatore economico partecipante.  
 
Si ricorda agli operatori economici partecipanti che, ai sensi dell’art. 76 del DPR 28 
dicembre 2000 n. 445, la dichiarazione mendace è punita ai sensi del Codice Penale e delle 
leggi speciali in materia. 
 
I requisiti autodichiarati dovranno essere successivamente comprovati dalla Ditta aggiudicataria 
mediante esibizione di idonea documentazione attestante gli stessi, su espressa e successiva 
richiesta della Stazione appaltante, nel caso di documenti non in possesso della Pubblica 
Amministrazione ai sensi dell’art. 43 del DPR 445/2000. La predetta verifica potrà, altresì, essere 
effettuata anche a campione nei confronti delle altre ditte concorrenti.  
 
Ai sensi della normativa vigente sussistono i seguenti divieti: 

1) partecipazione alla medesima gara di soggetti che si trovino fra di loro in una delle 
situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, 
anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale. In caso di rilevata partecipazione congiunta di 
soggetti controllanti e controllati per i quali le offerte sono imputabili, ad un unico centro 
decisionale si procederà all’esclusione di entrambi;  

2) partecipazione alla gara di concorrenti per i quali è accertato che le relative offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. Tali concorrenti 
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saranno esclusi dalla gara; 
3) partecipazione alla medesima gara sia di un consorzio stabile di cui all’art. 45 comma 2 

lettera c), D.Lgs. 50/2016 sia dei consorziati per i quali il consorzio concorre, in qualsiasi 
forma; in tal caso, si procederà alla esclusione sia del consorzio, che delle imprese 
consorziate per le quali il consorzio ha dichiarato di concorrere; in caso di inosservanza di 
tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale;  

4) partecipazione alla gara di una impresa singola o consorzio in più di un raggruppamento 
temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al 
contratto di rete di cui all’art. 45, c. 2, lettere d), e) ed f), D.Lgs. 50/2016 ovvero 
partecipazione alla gara di imprese sia in forma individuale, sia in raggruppamento 
temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al 
contratto di rete di cui all’art. 45, c. 2, lettere d), e) ed e-f), D.Lgs. 50/2016, in tal caso, si 
procederà alla esclusione di tutti i raggruppamenti, consorzi e aggregazioni di imprese 
aderenti al contratto di rete coinvolti;   

5) partecipazione alla gara sia di consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lettere b) D.Lgs. 50/2016, 
sia delle imprese consorziate per le quali il consorzio concorre, in qualsiasi forma; in tal 
caso, si procederà alla esclusione sia del consorzio che delle imprese consorziate per le 
quali il consorzio ha dichiarato di concorrere; in caso di inosservanza di tale divieto si 
applica l’articolo 353 del codice penale; 

6) associazione in partecipazione di cui agli artt. 2549 e seguenti del Codice Civile ;  
7) ai sensi dell’art. 48, c. 9, D.Lgs. 50/16, qualsiasi modificazione alla composizione dei 

raggruppamenti temporanei, dei consorzi ordinari di concorrenti e delle aggregazioni di 
imprese aderenti al contratto di rete, rispetto a quella risultante dall’impegno presentato in 
sede di offerta. La violazione delle disposizioni di cui all’art. 48, c. 9, D. Lgs. 50/2016, 
comporterà l’annullamento dell’aggiudicazione ovvero la nullità del contratto, nonché 
l’esclusione dei concorrenti riuniti in raggruppamento, consorzio ordinario di concorrenti o 
in aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete concomitanti o successivi alle 
procedure di affidamento relative al medesimo appalto, come stabilito dal medesimo art. 
48 comma 10, D.Lgs. 50/2016; 

8) Avvalimento della stessa impresa ausiliaria da parte di più di un concorrente alla stessa 
gara, ovvero partecipazione sia della impresa ausiliaria che di quella che si avvale dei 
requisiti; in tali casi si procederà alla esclusione di tutte le imprese coinvolte; 

9) ai sensi dell’ art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001, aver attuato rapporti di attività 
lavorativa o professionale con dipendenti delle pubbliche amministrazioni di cui all’art. 1 
comma 2 del medesimo Decreto legislativo che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno 
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle amministrazioni medesime, nel 
corso dei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego; la violazione 
della suddetta norma comporterà l’esclusione dalla gara e i contratti e gli incarichi conclusi 
in violazione della medesima saranno nulli. 

 
6) ACCETTAZIONE DELLE CONDIZIONI PREVISTE: l’operatore economico affidatario, 
formulando la propria offerta, si impegnerà ad accettare tutto quanto previsto nella presente 
lettera di invito e nel capitolato speciale d’appalto. 
 
7) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: per l’espletamento del presente 
procedimento, l’Amministrazione si avvale del Sistema Informatico per le procedure telematiche di 
acquisto (Sistema) accessibile dal sito (d’ora in poi “Sito”). 
Tramite il Sito si accederà alla procedura nonché alla documentazione di gara. 
Al fine della partecipazione alla presente procedura è indispensabile la firma digitale rilasciata da 
un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma 
sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38 comma 2 del DPR n. 445/2000. 
Conformemente a quanto previsto dall’art. 52 del D.Lgs. 50/2016, l’offerta per la procedura e tutte 
le comunicazioni e gli scambi di informazioni relative devono essere effettuate attraverso il 
“Sistema” e quindi per via telematica mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma 
digitale, fatto salvo i casi in cui è prevista la facoltà di invio di documenti in formato cartaceo. 
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L’offerta dovrà essere collocata sul “Sistema” dal concorrente entro e non oltre il termine 
perentorio delle ore XXXXXX del XXXXXX 
Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche 
se sostitutiva a quella precedente. 
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte 
redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente invito di gara. 
La presentazione dell’offerta mediante il “Sistema” è a totale ed esclusivo rischio del concorrente, 
il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, 
dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti 
telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a 
qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione ove per 
ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro 
il previsto termine perentorio di scadenza. 
La presentazione della documentazione richiesta all’operatore economico deve essere effettuata 
sul Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo della nuova piattaforma. 
I chiarimenti dovranno essere inviati a Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per 
l'utilizzo della nuova piattaforma accessibili dal sito, entro ore XXXX del XXXXXX 
 
L’offerta online che gli operatori economici interessati a partecipare dovranno far pervenire 
entro la data di scadenza tramite portale telematico Mepa, dovrà contenere: 
 

1. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 
 
 
A. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA AI SENSI DEGLI ARTT. 46, 47 E 48 DPR 445/2000 attinente 
il possesso sia dei requisiti di ordine generale, sia di quelli più specificamente richiesti per la 
partecipazione alla presente gara di cui al punto 5) della presente lettera di invito. Il fac-simile della 
dichiarazione (allegato alla RdO), deve essere reso e compilato in ogni sua parte, nessuna 
esclusa, e sottoscritto a cura del Legale rappresentante della Ditta tramite firma digitale ed 
allegato alla RdO sul portale telematico Mepa, insieme a copia della carta d’identità del dichiarante 
e allegando comprovata documentazione che attesti il possesso dei requisiti tecnici. 
Relativamente alla verifica dei requisiti dichiarati dovranno essere successivamente comprovati 
dalla Ditta aggiudicataria mediante esibizione di idonea documentazione attestante i requisiti 
dichiarati, secondo i tempi e le modalità che saranno indicati dall’Ufficio Segreteria del Settore A7 
con apposita richiesta, nel caso di documenti non in possesso della Pubblica Amministrazione ai 
sensi dell’art. 43 del DPR 445/2000. La predetta verifica potrà, altresì, essere effettuata anche a 
campione nei confronti di altre ditte concorrenti.  
 
 
B. CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO, sottoscritto a cura del Legale rappresentante della Ditta 
tramite firma digitale ed allegato alla RdO sul portale telematico Mepa. 
 
C. GARANZIA PROVVISORIA a copertura della mancata sottoscrizione del contratto pari al 2% 
del prezzo indicato nell’invito da prestare mediante apposita fidejussione, ai sensi dell’art. 93, 
comma 3 del D.Lgs. 50/2016, in base agli schemi-tipo di cui al DM 12-03-2004 n. 123; tale 
garanzia, riportante quali beneficiari il Comune di Carpi, dovrà essere rilasciata da istituti di credito 
o imprese di assicurazione all’uopo autorizzati, ovvero da intermediari iscritti nell'albo di cui all'art. 
106, D. Lgs. 1-9-1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta 
all’albo previsto dall’art. 161 del D.Lgs. 24-02-1998 n. 58. e che abbiano i requisiti minimi di 
solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 
 
La fidejussione dovrà espressamente prevedere: 

 per i concorrenti che non siano microimprese, piccole e medie imprese, raggruppamenti 
temporanei o consorzi ordinari di concorrenti costituiti esclusivamente da microimprese, 
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piccole e medie imprese, che l’istituto emittente si impegna a rilasciare garanzia 
fidejussoria (definitiva) anche qualora l’offerente risulti aggiudicatario; 

 che la Garanzia provvisoria avrà una validità di almeno n. 180 gg. dalla data di 
presentazione dell’offerta; 

 la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia 
all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile e l’operatività della garanzia 
entro 15 giorni a semplice richiesta scritta dell’Ente appaltante. 

L’impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, 
qualora l’offerente risultasse aggiudicatario, comunque obbligatorio, potrà essere prodotto anche 
da un fideiussore diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria. 
Si precisa che, come previsto nella scheda tecnica alla voce “Data cessazione garanzia 
fideiussoria” che richiama l’art.2 dello schema tipo 1.1 di cui sopra, l’efficacia della garanzia cessa 
automaticamente qualora il contraente non risulti aggiudicatario o secondo in graduatoria, 
estinguendosi comunque ad ogni effetto trascorsi 30 giorni dall’aggiudicazione della gara ad altra 
impresa oppure cessa automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto di appalto 
da parte del contraente aggiudicatario della gara. Pertanto la scheda tecnica non verrà restituita e 
si provvederà alla comunicazione dell’aggiudicazione e al contestuale svincolo della garanzia con 
le modalità di cui all’art. 93 comma 9 del D.Lgs. 50/2016. 

 
I concorrenti in possesso della certificazione di sistema di qualità conforme alle norme europee 
della serie UNI CEI ISO 9000, rilasciata da organismi accreditati, ai sensi  delle norme europee 
della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, potranno usufruire della 
riduzione del 50% della garanzia di cui al presente punto; si applica la riduzione del 50%, non 
cumulabile con quella di cui sopra, anche nei confronti delle microimprese, piccole e medie 
imprese e dei raggruppamenti o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, 
piccole e medie imprese. Tali riduzioni sono ammesse a condizione che il possesso del requisito 
che dà titolo a fruirne sia adeguatamente comunicato nell’ambito della dichiarazione sostitutiva 
ovvero, con riferimento alla certificazione di sistema di qualità, sia contenuto nell'attestazione SOA 
eventualmente prodotta.  
I concorrenti avranno diritto alle ulteriori riduzioni della garanzia provvisoria, da applicarsi 
progressivamente all’importo della cauzione dovuto, al netto della/e riduzione/i applicate, in 
presenza dei requisiti ambientali di cui all’art. 93, comma 7 del D. Lgs. n. 50/2016 come modificato 
dal D.Lgs. 56/2017; la cumulabilità delle riduzioni è indicata allo stesso art. 93 comma 7.  
Nel caso di offerta presentata da raggruppamenti temporanei, consorzi e aggregazioni di 
imprese, di cui all’art. 45 comma 2 lettere d), e) ed f) D. Lgs. 50/2016, se solo alcune imprese 
sono in possesso della certificazione di qualità, esse potranno godere del beneficio della 
riduzione sulla garanzia per la quota parte ad esse riferibile. 
In caso di avvalimento con altri soggetti ai sensi dell'art. 89 D.Lgs. 50/2016, la predetta 
certificazione di qualità e i requisiti ambientali di cui sopra, ai fini della riduzione della cauzione, 
dovranno essere posseduti dal concorrente. 
Nel caso di riunione di concorrenti ai sensi dell’art. 48, D.Lgs. 50/2016, già costituita, la presente 
garanzia dovrà essere presentata dall’impresa mandataria o capogruppo in nome e per conto di 
tutti i concorrenti con responsabilità solidale, ai sensi del predetto art. 48, c. 5. In caso di 
consorzio ordinario o raggruppamento temporaneo di imprese non ancora costituiti, la garanzia 
fideiussoria presentata dovrà essere intestata a tutte le imprese partecipanti al consorzio o al 
raggruppamento, e cioè sia mandataria sia mandanti. 
 
2. OFFERTA TECNICA 

 
L’operatore economico concorrente dovrà inserire a Sistema l’offerta tecnica. 
L’offerta deve contenere la proposta tecnica di esecuzione del servizio rispetto a quanto richiesto 
di svolgere, con le modalità previste dal Capitolato speciale d’appalto. 
 
Si precisa che l’offerta tecnica dovrà essere descritta in una relazione per il punto A ( A.1, A.2, 
A.3, A.4), sottoscritta dal Legale Rappresentante, mentre per il punto B, si prevede la 
presentazione di c.v. nelle modalità indicate al punto 4 delle presente lettera di invito.  
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La commissione giudicatrice potrà invitare gli operatori economici concorrenti a fornire 
chiarimenti/integrazioni in ordine ai documenti e alle dichiarazioni presentate nell’ambito della 
documentazione tecnica. 
La carenza sostanziale della documentazione tecnica complessivamente presentata dalle 
concorrenti, tale da non consentire la valutazione di quanto offerto da parte della commissione 
giudicatrice, comporta l’esclusione dalla gara. La documentazione tecnica deve essere priva, a 
pena di esclusione dalla gara, di qualsivoglia indicazione (diretta e/o indiretta) all’offerta 
economica. 
L’offerta tecnica, dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione, con firma digitale rilasciata da un 
certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura, 
dal Titolare o Legale Rappresentante della Ditta individuale, ovvero dai Legali Rappresentanti 
della Società o del Consorzio, nonché da tutte le imprese che costituiranno i raggruppamenti 
temporanei o i consorzi in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti da costituirsi. 

 
3. OFFERTA ECONOMICA 

 
La presentazione dell’offerta economica deve essere effettuata a Sistema secondo le modalità 
esplicitate nelle guide per l'utilizzo della nuova piattaforma accessibili dal sito. La ditta concorrente 
deve compilare online l’offerta economica inserendo il valore dell’offerta espresso in cifre e in 
lettere in maniera unica ed uniforme sull’importo a base di gara soggetto a ribasso, al fine di 
determinare l’importo di aggiudicazione.  
Saranno ammesse esclusivamente offerte al ribasso. 
L’offerta economica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante: 
- dell’impresa singola; 
- negli altri casi, da colui che gode di potere di firma e di impegnare legalmente il soggetto 
economico. 
Nel caso in cui l’offerta sia collocata da un soggetto differente dal Legale Rappresentante, nel 
corso della collocazione dell’offerta deve essere allegata copia scannerizzata della procura 
speciale autenticata con atto notarile e firmata digitalmente. 
 
 
8) DISPOSIZIONI IN MATERIA DI SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Ai sensi della normativa vigente in materia di soccorso istruttorio, con particolare riferimento 
all’art. 83 c.9 del D.Lgs. 50/2016, nonché alla determinazione A.N.A.C. n.1/2015, si precisa che ai 
fini dell’individuazione di quanto sopra specificato si individuano quattro tipologie di carenze 
documentali: 
 
1) mancanze, incompletezze e irregolarità degli elementi e delle dichiarazioni, non 
essenziali e non indispensabili, per le quali non verrà richiesta alcuna regolarizzazione e 
non sarà applicata alcuna sanzione 

A titolo esemplificativo e non esaustivo:  
 mancata o errata indicazione del riferimento alla gara cui l’offerta è rivolta, su una o più 

delle buste interne, o su uno o più documenti componenti l’offerta; 
2) mancanze, incompletezze e irregolarità degli elementi e delle dichiarazioni, formali 
ma non essenziali, riguardanti dati e fattori indispensabili per supportare l’attività di 
verifica della stazione appaltante, per le quali verrà richiesta la regolarizzazione in base al 
principio del buon andamento dell’azione amministrativa. 

A titolo esemplificativo e non esaustivo:  
 indicazioni estremi INPS-INAIL-CASSA EDILE per la verifica della regolarità contributiva; 
 indicazione estremi del Tribunale e relativo provvedimento inerente la situazione di 

concordato con continuità aziendale;  
 indicazioni in merito all’agenzia delle entrate territorialmente competete per le verifiche 

sulla regolarità fiscale.  
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3) mancanze, incompletezze e irregolarità essenziali degli elementi e delle dichiarazioni, 
anche di soggetti terzi, richieste ai concorrenti per la presente gara, sia in base alla legge, 
sia secondo le disposizioni della presente lettera d’invito, regolarizzabili ai sensi dell’ art. 
83 comma 9 del  D. Lgs. 50/2016,  
A titolo esemplificativo:  
 qualsiasi carenza, compresa la mancata scelta dell’opzione proposta (mediante apposizione di 

segno grafico sull’opzione scelta o mancata cancellazione delle opzioni non pertinenti) o  
incompletezza o irregolarità  dei documenti e delle dichiarazioni sostitutive da produrre in sede 
di gara e riguardanti il possesso dei requisiti generali e dei requisiti di capacità economico-
finanziaria e tecnico – professionale, che non consenta alla stazione appaltante di individuare 
con chiarezza se il singolo requisito di cui all’art. 80 sia posseduto o meno e da quali soggetti, 
ivi compresa la dichiarazione delle sentenze di condanna, solo nel caso in cui la dichiarazione 
sia completamente omessa, ovvero si dichiari di avere riportato condanne senza indicarle; 

 carenze relative all’identificazione dei soggetti ed ai centri di imputabilità delle dichiarazioni 
presentate, quali ad es. la mancata sottoscrizione dell’istanza di partecipazione/dichiarazione 
sostitutiva, nonché la mancata produzione del documento d’identità del sottoscrittore delle 
dichiarazioni; 

 la mancanza o incompletezza o irregolarità essenziale riguardante il contenuto non conforme 
alle prescrizioni del disciplinare, relativamente ai seguenti elementi o documenti: eventuali 
dichiarazioni bancarie (a condizione che siano state acquisite entro i termini di cui sopra); 
attestazione di sopralluogo (se richiesto); in caso di RTI costituendo l’impegno in caso di 
aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una 
delle imprese raggruppate, qualificata come mandataria, che firmerà per accettazione la 
medesima dichiarazione e stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti; in 
caso di RTI già costituito il mandato collettivo speciale con rappresentanza conferito alla 
mandataria dall’impresa/e mandante/i (in originale o copia autenticata) che deve essere già 
stato sottoscritto in data antecedente la presentazione dell’offerta; per i concorrenti nella 
situazione di concordato con continuità aziendale alle condizioni previste dall’art. 186-bis del 
R.D. 16-03-1942 n. 267,  la documentazione di cui al 5° comma del suddetto art. 186-bis R.D. 
267/42; mancata allegazione della ricevuta di avvenuto versamento del contributo gara ad 
ANAC, che deve comunque essere stato effettuato entro il termine da considerarsi perentorio 
indicato dal disciplinare di gara.  

 la mancata sottoscrizione dei documenti di offerta. 
Nel caso di cui al presente punto 3), qualora in sede di gara si riscontrino mancanze, 
incompletezze o irregolarità essenziali alle dichiarazioni o agli elementi sopradescritti si procederà 
nel modo seguente: 
 la stazione appaltante inoltrerà alle ditte inadempienti la richiesta di procedere alla 

regolarizzazione secondo le modalità sotto riportate, entro il termine perentorio di cinque giorni 
dal ricevimento della richiesta, pena l’esclusione dalla gara;  

 la gara, pertanto, verrà sospesa e riprenderà con una nuova seduta, decorso il termine 
perentorio assegnato ai concorrenti per la regolarizzazione, nella quale si registreranno le 
intervenute regolarizzazioni e le eventuali esclusioni; 

 conseguentemente, in caso di mancata regolarizzazione degli elementi essenziali riscontrati 
come carenti, la stazione appaltante procederà all’esclusione del concorrente dalla gara. 

4) Non sono regolarizzabili, non essendo classificabili né come dichiarazioni né come 
elementi, in attuazione della tassatività delle cause di esclusione ai sensi dell’art. 83 
comma 8 del D.Lgs. 50/2016, nonché delle disposizioni contenute nel bando tipo 
dell’ANAC, e sono motivo di esclusione diretta dalla gara, le seguenti omissioni e violazioni:  

 il mancato possesso dei requisiti generali;  
 il mancato sopralluogo se previsto obbligatoriamente per la partecipazione alla gara; 
 la sussistenza della condizione della incapacità a contrarre con la pubblica 

amministrazione;  
 i divieti e le prescrizioni concernenti la partecipazione (ad esempio: partecipazione della 

medesima società in più di un Raggruppamento Temporaneo, partecipazione di 
concorrenti per cui viene accertato che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro 
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decisionale ecc…come meglio precisato al precedente paragrafo B) del presente 
Disciplinare); 

 la mancata presentazione dell’offerta nel termine previsto dalla lettera d’invito;  
 la presentazione di offerte plurime o condizionate;   
 la mancata sottoscrizione dei documenti di offerta economica, secondo quanto disposto 

dalla deliberazione ANAC n. 1179 del 15-11-2017; 
 mancata regolarizzazione, a seguito di soccorso istruttorio, delle carenze e difformità 

relative all’indicazione della terna di subappaltatori ai sensi dell’art. 105 comma 6 del d. lgs 
n. 50/2016. 

 
 
9) MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA: in XXXXXXX ore XXXX 
presso gli uffici della segreteria del settore A7 Restauro, cultura, commercio e promozione 
economica e turistica del Comune di Carpi, il soggetto che presiede la gara dichiarerà aperta la 
seduta pubblica procedendo alla verifica della ricezione delle offerte collocate a Sistema. A quel 
punto procederà allo sblocco e all'esame della documentazione amministrativa, allegata in fase di 
presentazione dell'offerta. 
Successivamente alla seduta pubblica di valutazione della documentazione amministrativa, anche 
a seguito di eventuale verifica in ordine al possesso dei requisiti dichiarati, l’Amministrazione 
procederà all’ammissione/esclusione delle ditte concorrenti con atto di pubblicità entro 2 giorni, sul 
sito www.carpidiem.it/ nella sezione Amministrazione Trasparente di tale informazione sarà 
contestualmente dato avviso ai concorrenti a mezzo Sistema. 
 
Un’apposita commissione giudicatrice, nominata dall’Amministrazione, in seduta riservata, 
procederà allo sblocco e all’attribuzione dei punteggi tecnici secondo i criteri di cui al paragrafo 
“Modalità di aggiudicazione della gara” ed ai paragrafi del Capitolato Tecnico ivi richiamati. 
Successivamente, si procederà, in seduta pubblica, allo sblocco delle offerte economiche e alla 
formulazione della graduatoria finale, sommando i punteggi relativi all’offerta tecnica e a quella 
economica (PT + PE) e ad effettuare la verifica della presenza di offerte anormalmente basse 
secondo quanto previsto dall’art. 97 commi 3-6 del D.Lgs. n. 50/2016. 
In caso di sospetta anomalia, si procederà in base a quanto previsto al paragrafo successivo. 
Risulterà affidataria della gara il soggetto economico la cui offerta avrà ottenuto il punteggio 
complessivo più alto, fatto salvo quanto previsto riguardo alle offerte risultate anormalmente 
basse. 
Prima di procedere all’aggiudicazione l’Amministrazione procederà a richiedere al soggetto 
economico primo in graduatoria ed eventualmente alla seconda la comprova del possesso dei 
requisiti, richiesti ai fini della partecipazione secondo quanto specificato al paragrafo A - 
“Documentazione Amministrativa” del presente articolo. A tal fine si precisa che, ai sensi della 
Legge 11-11-2011 n. 180, le micro, piccole e medie imprese dovranno presentare la 
documentazione probatoria solo in caso di aggiudicazione.  
Qualora i suddetti soggetti si trovino nelle condizioni di incapacità a contrattare con la PA, 
verranno adottati provvedimenti in base alla normativa vigente e si procederà alla segnalazione 
del fatto all’Autorità per i provvedimenti di cui all’art. 213 comma 13 D. Lgs. 50/2016. Gli stessi 
provvedimenti saranno adottati anche qualora, a seguito di ulteriori verifiche a campione, non 
risulti confermato il possesso dei requisiti comunque richiesti per la gara. 
Si precisa che l’Amministrazione si riserva il diritto:  

- di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga 
ritenuta conveniente o idonea, 

- di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida,  
- di sospendere, reindire e/o non aggiudicare la gara motivatamente, 
- di trattenere le offerte presentate, senza procedere ad alcuna forma di remunerazione. 

 
In caso di parità di due o più offerte, l’Amministrazione procederà a richiedere agli offerenti a pari 
merito offerta migliorativa. 
In ipotesi di inutile espletamento della trattativa migliorativa, si procederà in seduta pubblica, al 
sorteggio tra le offerte risultate prime “a pari merito”.  
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10) VERIFICA DELLE OFFERTE RISULTATE ANORMALMENTE BASSE: le offerte risultate 
anormalmente basse, secondo quanto previsto all’art. 97 D.Lgs. 50/2016 e comunque nel caso in 
cui l’Amministrazione intenda avvalersi della facoltà di cui al medesimo art. 97, comma 6, verranno 
sottoposte a verifica ai sensi del medesimo articolo. All’esito del procedimento di verifica, 
l’Amministrazione procederà alla esclusione delle offerte che, in base all’esame degli elementi 
forniti, risultino, nel loro complesso, inaffidabili e procederà all’aggiudicazione in favore della 
migliore offerta non anomala. 
 
 
11) GARANZIA DEFINITIVA: per la garanzia definitiva l’operatore economico dovrà fare riferimento 
all’art. 12, punto B del capitolato speciale d’appalto. 
 
12) STIPULA DEL CONTRATTO: avverrà mediante scrittura privata in modalità elettronica ai 
sensi delle disposizioni vigenti in materia e nel rispetto delle procedure dettate dagli acquisti sul 
Mercato Elettronico.  
 
13) RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO E DIRETTORE DELL’ESECUZIONE 
 
Il Responsabile unico del procedimento è individuato nella persona dott.ssa Norma Patelli, 
nominata con determinazione dirigenziale n. 892 del 09.11.2017; il Direttore di esecuzione del 
contratto è la dott.ssa Francesca Roncaglia. 
 
Infine, per tutto quanto non espressamente previsto all’interno della presente lettera di invito, si 
rimanda al Capitolato Speciale di Appalto. 
 

NORMATIVA SULLA PRIVACY 
"Ai sensi degli artt. 13-14 del Regolamento Europeo 2016/679, i dati personali forniti per la partecipazione alla presente 
procedura saranno utilizzati esclusivamente per finalità di formalizzazione dei conseguenti atti amministrativi. Il 
conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione. Le medesime informazioni 
potranno essere comunicate unicamente ad altri Enti Pubblici previsti dalla normativa vigente (ANAC, Prefettura, 
Agenzia Entrate) per funzioni di verifica e controllo. Si precisa che si provvederà successivamente alla pubblicazione sul 
sito Internet della stazione appaltante dei documenti di gara, ai fini dell’assolvimento delle prescrizioni di cui al D. Lgs. 
50/2016, art. 76 commi 2 lettera c), 3 e 5, ed art. 29 comma 1. I dati forniti saranno conservati per un arco di tempo non 
superiore al conseguimento degli obblighi contrattuali e di legge. L’interessato può avvalersi in generale dei diritti 
previsti dagli artt. 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21e 22 del medesimo Regolamento Europeo 2016/679 ". 
              
Si ringrazia anticipatamente per la partecipazione e si porgono cordiali saluti. 
 
 

IL DIRIGENTE DEL SETTORE A7 
 Dott. Giovanni Lenzerini 

(firmato digitalmente) 


